REGULAMI N
ZESPOLU DO SPRAW ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
Wojewdédzkiej Rady Dialogu Spotecznego w Wojewddztwie Zachodniopomorskim

§1

Zespdt do spraw zaméwien publicznych Wojewddzkiej Rady Dialogu Spotecznego
w Wojewédztwie Zachodniopomorskim dziala na podstawie ustawy o Radzie Dialogu
Spotecznego i innych instytucjach dialogu spofecznego (Dz. U. z 2015 r., poz. 1240) oraz
Uchwaly Nr 10/2016 Wojewddzkiej Rady Dialogu Spotecznego w Wojewodztwie
Zachodniopomorskim z dnia 21 wrzednia 2016 roku w sprawie powotania zespoiu
problemowego ds. zaméwien publicznych Wojewddzkiej Rady Dialogu Spotecznego
w Wojewddztwie Zachodniopomorskim.

§2
Niniejszy Regulamin ustaia szczegblowy tryb pracy Zespolu do spraw zamowien
publicznych, zwanego dalej »Zespotem”  Wojewodzkiej Rady Dialogu Spotecznego
w Wojewddztwie Zachodniopomorskim zwanej dalej ,\WRDS Wz".

§3
WRDS WZ uchwala ustanawia sktag Zespotu, wskazuje Przewodniczacego
| Wiceprzewodniczacego oraz okresla cel dziatania Zespotu.

§4

1. Zespdt pracuje na posiedzeniach zwotywanych przez Przewodniczgcego.
2. Posiedzenia Zespotu zwotuje Przewodniczacy Zespotu z wlasnej inicjatywy lub na

pisemny whiosek co najmniej trzech czlonkéw Zespolu.
3. W uzasadnionych przypadkach posiedzenie Zespolu moze rowniez zwotaé
Przewodniczagcy WRDS WZ z wiasnej inicjatywy lub na wniosek kazdego czionka
Prezydium WRDS WZ.
Posiedzenia Zespoty odbywaja sie co najmniej raz na dwa miesigce.
Cztonkowie Zespoiu uczestniczg w posiedzeniach osobiscie.
Przewodniczacy Zespotu z wiasnej inicjatywy lub na wniosek czionka Zespotu moze
zaprosi¢ na posiedzenie ekspertéw, czlonkéw innych zespotéw i innych ciat doradczych
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dziatajacych przy Marszatku Wojewodztwa lub Wojewodzie Zachodniopomorskim oraz

inne osoby, jezeli wystapi koniecznogé uzyskania od nich informagjj, wyjasnien lub opinii.
7. Obstuge techniczna, organizacyjng i kancelaryjno-biurowa dziatalnosci Zespotu zapewnia
Biuro WRDS WZ,

§5
1. Przewodniczacy Zespotu organizuje prace Zespolu i przewodniczy jego posiedzeniom.
Przewodniczgcy moze powierzy¢ przewodniczenie posiedzeniu Wiceprzewodniczacemu
lub innemu cztonkowi Zespolu.
2. Do zadan Przewodniczgcego Zespotu w szczegolnosci naleza:
a) proponowanie porzadku posiedzen;
b) zwolywanie posiedzer: Zespotu, w tym wyznaczanie terminu i miejsca spotkania;
¢) prowadzenie posiedzen Zespotu;
d} podpisywanie podjetych uchwat | zatwierdzonych protokotow z prac Zespoiu;
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e) merytoryczne przygotowanie projektéw stanowisk, rekomendacji, w tym w formie
uchwat;

f) wsp6tpraca z Biurem WRDS WZ:

g) przektadanie Prezydium WRDS WZ informacji ze spotkan Zespotu oraz raz do roku
sprawozdan z realizacji zadan Zespotu;

h) reprezentowanie Zespotu na posiedzeniach Prezydium WRDS WZ w sprawach
dotyczgcych jego dziatalnosci:

i) reprezentowanie Zespotu lub wskazanie reprezentanta sposéréd czionkéw Zespotu na
posiedzenia WRDS WZ:

[} Przewodniczacy Zespolu w razie trzykrotnej absencji cztonka Zespotu na
posiedzeniach moze wnioskowaé do Prezydium WRDS WZ o wykluczenie z Zespotu.

§6

Zawiadomienie o terminie posiedzenia Zespotu Biuro WRDS Wz przesyta czionkom
Zespolu, z co najmniej dziesigciodniowym wyprzedzeniem, drogg pocztowa lub za
pomocy elektronicznych nosnikdw informatycznych, na wskazany do korespondencji
adres. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach termin ten moze ulec skréceniu.
Informacje o planowanym posiedzeniu Zespotu, wraz z planowanym porzadkiem obrad
biuro WRDS WZ zamieszcza na stronie internetowej Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Zachodniopomorskiego, w zakiadce dedykowanej WRDS WZ.

§7
Posiedzeniom Zespotu przewodniczy Przewodniczacy Zespolu a w razie jego
nieobecnosci Wiceprzewodniczacy lub inny czionek Zespolu.
Przewodniczacy posiedzenia, po otwarciu posiedzenia, stwierdza prawidlowo$é jego
zwotania oraz zdolno§¢ do podejmowania uchwat przez Zespot i poddaje pod
gtosowanie porzadek obrad.
Po przyjgciu porzadku obrad, Zespét rozpatruje poszczegéine jego punkty. Obecni na
posiedzeniu czionkowie Zespolu moga jednogtoénie dokona¢ zmiany kolejnosci
rozpatrywania poszczegolnych punktow.

§8
Przewodniczacy zarzadza glosowanie nad projektami uchwat przewidzianych
w przyjetym porzadku obrad.
Glosowanie nad uchwalami jest jawne. Przewodniczacy powinien zarzadzi¢ tajne
glosowanie, jezeli za takim sposobem gtosowania opowie sie co najmniej 1/4 czlonkow
Zespotu obecnych na posiedzeniu.
Do waznoéci uchwat Zespotu wymagana jest obecno$é co najmniej 1/2 sktadu Zespotu.
Uchwaly Zespotu zapadajg bezwzgledna wiekszoscig glosow,
Uchwaly podpisuje Przewodniczacy posiedzenia, na ktorym uchwata zostata poddana
pod gltosowanie.

§9
Zespét moze podejmowaé jednomysinie uchwaty w korespondencyjnym  trybie
obiegowym.
Procedura obiegowego podejmowania uchwat polega na przekazaniu na wniosek
Przewodniczacego Zespotu przez Biuro WRDS WZ projektu uchwaly czionkom
z wykorzystaniem srodkéw komunikacji elektronicznej.
Kazdy z cztonkéw Zespolu potwierdza otrzymanie maila z projektem uchwaty mailem
zwrotnym.
Glosowanie korespondencyijne jest wazne jezeli wzigli w nim udziat wszyscy cztonkowie
Zespotu.
Czionkowie Zespotu oddaja gtosy w terminie 14 dni od dnia wystania projektu uchwaty
droga korespondencyjna.
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§10
Z posiedzenia Zespotu sporzadza sig liste obecnosci.
Posiedzenia i uchwaty Zespotu $g protokotowane przez Biuro WRDS WZ.
Protokét z posiedzenia Zespotu obejmuije:
a) okreslenie porzadku obrad;
b) tres¢ uzgodnien, uchwat, opinii i stanowisk;
c) wolne wnioski, zgfoszone przez czionkéw Zespolu.
Protokét podpisuje Przewodniczacy Iub Wiceprzewodniczacy Zespotu prowadzacy
posiedzenie oraz protokolant;
Do protokotu zatgcza sie imienng liste uczestnikéw oraz dokumenty i materiaty bedace
przedmiotem obrad.
Przebieg kazdego posiedzenia Zespolu jest rejestrowany za pomoca urzadzenia
rejestrujacego dzwiek.
Cztonkowie Zespotu otrzymujg protokét z posiedzenia zespotu w ciggu 15 dni roboczych
od daty posiedzenia Zespotu.
Cztonek Zespotu, ktory uczestniczyt w danym posiedzeniu moze zgtaszad merytoryczne
uwagi do protokotu w terminie 5 dni roboczych od daty jego rozestania.
W przypadku zgtoszenia uwag Przewodniczacy lub Wiceprzewodniczgey, ktéry prowadzit
posiedzenie, decyduje o wprowadzeniu poprawek.
Protokoty przesytane sa droga elektroniczng do cztonkéw Zespotu.

§ 11
Regulamin obowigzuje od dnia przyjecia przez Zespét,
Regulamin jest jawny i ogélnie dostepny na stronie internetowej www.wrds.wzp.pl




